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วันท่ี ........ เดือน ......................... พ.ศ. ............ 
เรื่อง ขอสนับสนุนอาหารว่างและเครื่องดื่มประชุม/สัมมนา  
เรียน ผู้อ านวยการสถาบันการพัฒนาชุมชน 
 กลุ่มงาน/ฝ่าย .................................................................................................... ก าหนดจดั 
การประชุม/สมัมนา ...................................................... วันท่ี ........ เดือน ................ พ.ศ. ............... 
เวลา ........................................ ณ หอ้งประชุม .................................................................................. 
ขออนุมัติ ดังนี้ 
        กาแฟ, น้ าดื่มและอาหารว่าง จ านวน ........................... ชุด 
        น้ าดื่ม        จ านวน ........................... ชุด 
        อื่นๆ ...................................  จ านวน ........................... ชุด 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 
     (ลงช่ือ) ....................................................... 
                       (.....................................................) 
     ต าแหน่ง ..................................................... 
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     (ลงช่ือ) ....................................................... 
                       (.....................................................) 
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            ค ำสั่ง 
        อนุมัติ 
        ไม่อนุมัติ .............................. 
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